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PRESENTACION

El presente manual tiene por objeto dar a conocer que la Oficialia Calificadora en
coordinacion con la Direccion de Seguridad Publica del Ayuntamiento de
Tlalmanalco, es el area encargada de la aplicacion de las multas por faltas
administrativas, con la finalidad de conserva el orden publico entre los habitantes
del municipio de Tlalmanalco.

Ademas, es la encargada de conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los
accidentes ocasionados con motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto de
intereses, siempre que se trate de dafios materiales a propiedad privada; lesiones
consideradas no graves.




ANTECEDENTES

En fecha 22 de septiembre del afio mil novecientos noventa y dos, con la creacion
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, se faculta a las Oficialias
Calificadoras. Pero a nivel municipal no es hasta la administracion 2012-1015 que
fue separada la Oficialia Conciliador y Calificador por lo que actualmente se
encuentra dividido en dos areas:

1. Oficialia Mediadora y Conciliadora

2. Oficialia Calificadora

Estableciendo sus oficinas en el centro de mando C2 de Tlalmanalco, ubicado en
Calle Sagrado Corazon de Jesus, sin numero, colonia Vista Bella, Tlalmanalco,

Estado de México.




BASE LEGAL

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917 y sus
reformas y adiciones.

= Ley Organica de la Administracién Publica Municipal del Estado de México,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993 y sus
reformas y adiciones.

= Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios, publicado en el Diario Oficial de la Federacion 4 de
mayo de 2016, con sus reformas y adiciones.

= Ley General de Proteccion de Datos Personales del Estado de México,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion 31 de agosto de 2012, con sus
reformas y adiciones.

= Cdbdigo Administrativo del Estado de México, publicado en la Gaceta del
Gobierno del Estado de México el dia 13 de diciembre de 2001, con sus
reformas y adiciones.

= Caddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, publicado
en la Gaceta del Gobierno del Estado de México el dia 07 de febrero del afio
de 1997, con sus reformas y adiciones.

» Reglamento de la Ley de la Planeacion del Estado de México y Municipios,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 16 de octubre de 2002, con sus
reformas y adiciones.

= Cddigo Civil del Estado de México, publicado en la Gaceta del Gobierno del
Estado de México, en fecha 7 de junio del 2002.

= Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, publicado en la
Gaceta del Gobierno del Estado de México, en fecha 1 de julio del 2002.

= Caodigo Penal del Estado de México

= Bando Municipal 2021, publicado el 03 de febrero del 2021. Gaceta Afo 3
No. 2

= Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Municipal de
Tlalmanalco, Estado de México, Julio 2021.Gaceta Afio 3 No. 14



ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO V
DE LA FUNCION MEDIADORA-CONCILIADORA'Y DE LA CALIFICADORA DE
LOS AYUNTAMIENTOS
CAPITULO PRIMERO
DE LAS OFICIALIAS MEDIADORA-CONCILIADORAS Y DE LAS OFICIALIAS
CALIFICADORAS MUNICIPALES

Articulo 148.- En cada municipio el ayuntamiento designara, a propuesta del
presidente municipal, al menos a un Oficial Calificador con sede en la cabecera
municipal y en las poblaciones que el ayuntamiento determine en cada caso,
quienes tendran las atribuciones a las que se refiere el articulo 150. Asi mismo
podra nombrar a los oficiales mediadores-conciliadores en materia comunitaria que
requiera, los cuales duraran en su cargo tres afios con posibilidad a ser nombrados
para otros periodos. La forma de concluir la mediacion y la conciliacion, sera por
convenios suscritos o por acuerdo de las oficialias en caso de advertir simulacion
en el trdmite. Articulo 149.- Las oficialias se dividirdn en mediadoras-conciliadoras
y calificadoras.

Articulo 150.- Son facultades y obligaciones de:
Il. De los Oficiales Calificadores:
a). Derogado

b). Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que
procedan por faltas o infracciones al bando municipal, reglamentos y demas
disposiciones de caracter general contenidas en los ordenamientos expedidos por
los ayuntamientos, y aquellas que deriven con motivo de la aplicacién, excepto las
de cardcter fiscal,

c). Apoyar a la autoridad municipal que corresponda, en la conservacion del orden
publico y en la verificacién de dafios que, en su caso, se causen a los bienes
propiedad municipal, haciéndolo saber a quien corresponda;

d). Expedir recibo oficial y enterar en la tesoreria municipal los ingresos derivados
por concepto de las multas impuestas en términos de Ley;

e). Llevar un libro en donde se asiente todo lo actuado;

f). Expedir a peticidn de parte, certificaciones de hechos de las actuaciones que
realicen;

g). Dar cuenta al presidente municipal de las personas detenidas por infracciones a
ordenamientos municipales que hayan cumplido con la sancion impuesta por dicho



servidor publico o por quien hubiese recibido de este la delegacion de tales
atribuciones, expidiendo oportunamente la boleta de libertad;

h). Conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo
del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate de
dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la
fraccion | del articulo 237 del Codigo Penal del Estado de México; lo que se hara
bajo los siguientes lineamientos:

1. Facultad para ordenar el retiro de vehiculos:

En caso de que los conductores de los vehiculos involucrados en los hechos de que
se trate no lleguen a un arreglo en el mismo en lugar en que éstos hayan ocurrido,
se presentaran ante el Oficial Calificador. El traslado se realizara por los mismos
conductores, en caso de que éstos se encuentren en condiciones de circular, o bien,
mediante el uso del servicio de gruas de su eleccion. Tratandose de vehiculos con
carga, se permitira la realizacion de las maniobras necesarias para descargar el
vehiculo de que se trate.

2. Etapa conciliatoria:

Una vez que el Oficial Calificador tenga conocimiento de los hechos, hara saber a
los conductores las formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la via de
apremio e instarlos a que concilien proponiendo alternativas equitativas de solucién.
En cualquier caso, el resultado de la etapa de conciliacién se hara constar en el acta
respectiva de manera circunstanciada. El acuerdo conciliatorio tendra caracter de
cosa juzgada y podré hacerse efectivo en la via de apremio prevista en el Codigo
de Procedimientos Civiles del Estado. La etapa de conciliacion no podra exceder
del plazo de tres horas. Una vez vencido el plazo sin que las partes lleguen a un
acuerdo, el Oficial Calificador levantara el acta respectiva y procedera conforme al
punto siguiente.

3. Reglas en el procedimiento arbitral: Cuando los involucrados no logren un
acuerdo conciliatorio, el Oficial Calificador se constituira en arbitro e iniciara el
procedimiento respectivo actuando de la forma siguiente:

a. Tomara la declaracién de los interesados, del oficial de transito o policia que
conozca de los hechos y, en su caso, de los testigos y ajustadores.

b. Procedera a dar fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten,
detallando en lo posible éstos, ademas, les tomara fotografias que muestren los
dafios sufridos, para constancia.

c. Asegurara de oficio los vehiculos involucrados y solamente se levantara el
aseguramiento si los propietarios o conductores otorgan garantia bastante a juicio
del Oficial Calificador, para garantizar el pago de la reparacién de los dafios. En este
caso, los vehiculos se devolveran a los propietarios o conductores en depdsito



provisional, quienes deberan resguardarlos en el lugar que expresamente sefialen
y tendran la obligacion de permitir el acceso para su revisién a los peritos y al
personal que sefiale el Oficial Calificador, y estar4 prohibido repararlos,
modificarlos, alterarlos o venderlos, teniendo las obligaciones de un depositario civil.

De no presentarse los interesados ante el Oficial Calificador, o de no recibir en
depésito los vehiculos, estos se remitiran al depdsito respectivo. d. Dara
intervencion de inmediato a los peritos que el caso requiera en materia de:

* Identificacion vehicular;
 Valuacion de danos automotrices;
* Transito terrestre;

* Medicina legal; y

* Fotografia.

Los peritos de los que se haya solicitado su intervencion deberan rendir su dictamen
a la brevedad posible, misma que podran emitir bajo cualquier medio.

El Oficial Calificador debera realizar todas las diligencias necesarias y velar para
gue los peritos estén en condiciones de rendir sus dictamenes. Para estos efectos,
podra requerir la intervencion de peritos de la Fiscalia General de Justicia o del
personal académico o de investigacion cientifica o tecnolégica de las instituciones
de educacion superior del Estado, que designen éstas, que puedan desempefiar el
cargo de perito

e. El Oficial Calificador a través del medio que resulte mas eficaz, realizara consulta
a la Fiscalia General de Justicia del Estado, para saber si el o los vehiculos
involucrados cuentan o no con reporte de robo y para tal efecto proporcionara los
nameros de serie, motor y placas de circulacién, asentando constancia de dicha
consulta y agregando en su caso la documentacién comprobatoria del resultado. Si
de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la base
de datos existe reporte de robo de los vehiculos afectados, se procedera al
aseguramiento y puesta a disposicidon ante el Ministerio Publico.

f. Conciliacion en el procedimiento arbitral: Una vez rendidos los dictamenes
periciales, el Oficial Calificador los hara del conocimiento de los involucrados y
requerird al probable responsable garantice o cubra la reparacion del dafio, la cual
podré realizarse por alguno de los medios legales establecidos.

En esta etapa, nuevamente el Oficial Calificador, instara a los interesados a que
concilien y volvera a proponerles alternativas equitativas de solucion.

4. Emision del Laudo: Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un
acuerdo conciliatorio, el Oficial Calificador con caracter de arbitro, en el plazo de las



setenta y dos horas siguientes emitira el laudo respectivo debidamente fundado y
motivado, mismo que ademas debera contener:

a. Lugar, fecha y autoridad arbitral que lo emite;

b. Nombres y domicilios de las partes;

c. Un extracto de los hechos y los dictAmenes emitidos;
d. El responsable del accidente de transito;

e. El monto de la reparacion del dafio;

f. La determinacion de que el vehiculo, en su caso, queda depositado en garantia
del afectado, en los términos sefalados en este articulo.

5. Ejecucion del Laudo: El laudo arbitral tendra caracter de cosa juzgada y podra
hacerse efectivo en la via de apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado. El responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias para
realizar el pago respectivo. De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito
su derecho para promover en la via de apremio, ante las autoridades judiciales
competentes.

6. El Oficial Calificador entregara a los interesados copia certificada del laudo
respectivo.

i). Las demas que les atribuyan los ordenamientos municipales aplicables, previo el
pago de los derechos correspondientes.

BANDO MUNICIPAL
TITULO DECIMO TERCERO
DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y RECURSOS
CAPITULOII
DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA Y CALIFICADORAS

ARTICULO 162.-El Ayuntamiento contara con una oficialia mediadora conciliadora
y otra calificadora, las que residirdn en el centro de mando, ubicado en la cabecera
municipal.

ARTICULO 168.- Cuando los elementos de la Direccion de Seguridad Publica y
Transito Municipal, presenten ante el oficial calificador, a un infractor violento y/o en
estado de ebriedad, de considerarse necesario éste dara intervencion al médico
adscrito al sistema municipal para el desarrollo integral de la familia, para determinar
el estado fisico del infractor, 0 en su caso a un paramédico de proteccion civil para
determinar qué tipo de asistencia médica necesita el infractor, si fuere caso.



ESTRUCTURA ORGANICA

Esta oficialia calificadora cuenta con dos turnos de 24 horas, que prestan
servicio los 365 dias del afio.

1. Presidencia Municipal

1.1 Oficial Calificador Adscrito al Primer Turno

1.2 Oficial Calificador Adscrito al Segundo Turno
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OBJETIVO Y FUNCIONES DE LA OFICIALIA CALIFICADORA

OBJETIVO:

Auxiliar en la preservacion del orden publico y la sana convivencia entre los
habitantes del municipio, imponiendo sanciones administrativas a los infractores al
bando municipal.

FUNCIONES:

» Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que
procedan por faltas o infracciones al bando municipal.

» Apoyar a la autoridad municipal que corresponda, en la conservacion del
orden publico y en la verificacion de dafios que, en su caso, se causen a los
bienes propiedad municipal.

» Expedir recibo oficial y enterar en la tesoreria municipal los ingresos
derivados por concepto de las multas impuestas en términos de Ley.

» Conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con
motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre
gue se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones
a las que se refiere la fraccion | del articulo 237 del Codigo Penal del Estado
de México.




DIRECTORIO

C. ERICA JOAQUINA MARTINEZ PEREZ
OFICIAL CALIFICADOR PRIMER TURNO

C. DOMINGO VILLALBA FLORES

OFICIAL CALIFICADOR SEGUNDO TURNO
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Z Gobierno que hace Historia
2019 - 2021

“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO.”

Aprobacion Sesion de Cabildo Ordinario
del Ayuntamiento de Tlalmanalco 29 de julio de 2021
Acta No. 119
Punto de acuerdo 6,
Publicado 30 de julio de 2021

Av. Fray Martin de Valencia S/N., Tlalmanalco, Estado de México., C.P.: 56700, Tel. (597) 977 98 67



